
2015 年 10 月 9 日 展示準備手順と役割分担 

注：前日と当日の軽トラとワゴンへの荷物搬入の際、なるべく以下の順で降ろせるように積込む

こと。 

 指定以外の荷物は降ろさないこと。 

  番号の後の・は同時進行 

8:00 高専到着 

1. 車を所定の位置に止めて、できれば大型荷物(台車・物干し台・脚立)を 1E 教室前廊下に降

ろす。 

2. ・ポスタ－を貼る。(準備作業が始まる前に終了の事)→森川・前田・あづみ・あけみ 

・ペットボトルと、タテカン錘タンクに水を入れる。台車を使用。(場所は 1F 男子トイレ

入口左の扉を開けた所)→菅沼・立岡 

9:00 作業開始予定 

1. ・学生さんに概略説明と役割分担→水野(開始時間が遅れた場合は全員参加し、顔合わせもす

る) 

・前出入り口引戸 2 枚を外して、教室内廊下側へ移動。机を中央に作業台として使用しやす

いように整列(600 方向 8 脚×400 方向 3 脚を二組。図参照)→前田・あけみ・あづみ 

・荷卸し(脚立・工具・備品・黒ボ－ド:黒ボ－ド No.12,13 鈴鹿高専関係は、軽トラに残して

ブル－シ－トをかけて置く・パネル・黒板側治具)→水野・相田・立岡・学生 8 名 

・ロッカ－上附近の掃除→菅沼・森川(掃除道具は車から降りる時に持って行くこと) 

2. ・黒板左右に展示する大パネルを取り付ける→前田・あけみ・あづみ 

・後側下地搬入作製→菅沼・森川・学生 4 名 

・黒板側治具取付→水野・立岡・学生 2 名 

3. ・廊下側下地搬入取付→水野・立岡・学生 2 名 

・黒ボ－ドのゴミ取りとパネル貼り。出来た順に黒板側から下げる(パネルの包んであった緩

衝材はパネル緩衝材入れ箱へ)。鈴鹿高専 No.12,13 黒ボ－ドを搬入→前田・あけみ・あづみ・

学生 2 名 

4. 黒ボ－ドの取付が完了したら、部屋全体のバランスを見て調整し、隣り合っている黒ボ－ドを

後側からガムテ－プ固定→ここより 10.まで全員 

5. 机を展示用に組換え 

6. 展示物(各展示箇所に置くこと)の搬入 

7. 展示物入り箱からシ－ツを出して、机に固定 

8. 展示物をバランスよく並べる 

9. 展示物の前にキャプションパネルを貼る 

10. 実験装置とバッカス人形を搬入して所定の位置に置く 

11. ・衝立を搬入して置き、展示品を飾る→前田・あけみ・あづみ 

・解説員詰所用荷物の搬入設営と、後側扉へのポスタ－貼り→水野・立岡 



・廊下外側展示物を貼る→菅沼・森川 

12. ・タテカンを所定の位置に置く→水野・立岡 

・手の空いた人から、工具や備品、空いた段ボール箱等を片付けてワゴン車に運ぶ 

注：撤収時に利用するので、ビニ－ル袋や緩衝材等も元あった箱に収めて置くこと。 

 

 雨の場合の展示準備手順 

① 前日の荷物積込前に、全ての段ボール箱にビニ－ル袋をかぶせてワゴン車に載せる。 

② 黒ボ－ド No.12,13 は、それぞれ別のブル－シ－ト（新品）で梱包する。その他の黒ボ－ド

は重ねて同様に梱包。 

③ 9 日の荷卸しの際、化学棟に入った所でビニ－ル袋を外して、濡れたビニ－ル袋一括してビ

ニ－ル袋入れにしまい、段ボール箱に雨の滴が飛んでいたらタオルで拭く。（キャプション

パネルは濡れると文字が滲んでしまうので、教室内に水滴を持ち込まない） 

④ 黒ボ－ドの搬入時に No.12,13 は、仮に窓側後のフックに掛けて置く。 

※ 雨が降らないように祈りましょう。 

 

各車より搬出荷物順 

1 ペットボトル・水タンク・台車・脚立・掃除道具 

2 工具・備品・黒ボ－ド（No.12,13 除く）・パネル・黒板側治具 

3 後側下地段ボール箱 

4 廊下側下地洗濯物干しセット 

5 展示物 

6 実験装置・バッカス人形 

7 衝立・解説員詰所用品・廊下外側展示物 

8 タテカン 

 

  



 

10 月 11 日 撤収作業手順と役割分担 

15:00 撤収作業開始（荷物搬入時と同じ車に乗せること） 

1. ・衝立展示物を片付けて搬出（車に運ぶ）→水野・相田 

・実験装置を片付けて搬出→前田 

・バッカス人形を搬出→菅沼・森川            終わり次第展示物梱包 

・解説員机にある物を梱包して搬出→立岡・あけみ 

・展示物を梱包→竹下先生・鈴鹿高専 OB2 名・あづみ 

注 1：鈴鹿高専展示後「山岳フォーラム」にそのまま持参するので、間違いがないよう

に、慎重に梱包する事。 

注 2：展示物品は、No.順にチャック付きビニ－ル袋に戻す。 

2. シ－ツを外す→梱包、搬出の終わった人から順次 

注 1：シ－ツの数は使用する予定が 13 枚、予備が 7 枚。 

注 2：シ－ツを貼った両面接着テ－プを確実に外すこと。 

注 3：シ－ツは、きちんとたたんで予備シ－ツ箱に入れる。（帰りにそのまま高専寮にお

返しします） 

3. 机を準備した時と同様に中央に寄せる。→全員 

4. ・黒ボ－ドを廊下側 No.15 から順に、まず廊下側だけを外して机に置く。→相田・水

野・菅沼・森川・立岡・竹下先生・鈴鹿高専 OB2 名 

注：なるべく重ねない 

・黒ボ－ドからパネルを外して梱包。→前田・あけみ・あづみ（パネル外し全て終了ま

で） 

注：パネル印は取らない。 

注：パネルは元あった緩衝材で間違いがないように梱包。 

5. ・廊下側の下地を片付けて搬出。→相田・水野・菅沼・森川・立岡・竹下先生・鈴鹿高

専 OB2 名（12.まで） 

・後側の黒ボ－ドを No.11 から順に外して机に置く。 

6. 後側下地を片付けて搬出。 

7. 窓側の黒ボ－ドを No.8 から外して机に置く。 

8. 窓側フックの取り外し。 

9. 黒板側左右大パネルを取り外して梱包搬出。 

10.黒板側黒ボ－ドを No.3 から取り外して机に置く。 

11.黒板側治具を取り外して梱包。 

12.廊下外側の掲示物を外して梱包。 

13.タテカン搬出。→森川・立岡 



14.鈴鹿高専ポスタ－を外す→森川・立岡 

15.黒ボ－ドパネル梱包終わり次第、黒ボ－ドの搬出 

16.忘れ物がないか確認しながら、大きなゴミなどを片付ける。 

17.シ－ツを寮事務室に返す。→あづみ 

18.石岡宅にて荷物を降ろす。 

 注：水野さんに自宅と研究所の鍵を渡す事 

 注：下地に使用した物は、研究所に搬入するが、物干し台と物干し竿は裏庭の洗濯干し場 

   その他の物は母屋座敷と仏間へ。 

 

雨の場合の撤収手順 

① 展示準備手順と同様、展示物と黒ボ－ドは、厳重に雨予防対策をした後撤収 

② 母屋行き荷物を運び込むときはタオルで拭いてから入れること 

 

―完了！ご苦労様でした。 

  


